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DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Desenvolvimento

1. Apresentacao

O Plano de Contratacao Anual (PCA) é um documento de governanca
produzido anualmente por 06rgaos e entidades, que detalha todas as

aquisicOese prorrogacoes planejadas para o ano seguinte.

Os propositos do PCA incluem:

[ - a otimizagao de contratagdes governamentais;

I - assegurar a congruéncia com o planejamento estratégico e outros
mecanismos de governanga vigentes;

Il - fornecer informacgoes para a formulagao das leis

orgcamentarias; IV - prevenir a segmentacao de despesas; e

V - comunicar as necessidades ao setor fornecedor, visando ampliar o

didlogo epromover a competicdao no mercado.
Sera apresentado neste documento as demandas da Secretaria de Estado de
Desevolvimento/SEDES esperadas para o exerciciode 2025.
2. Legislagao
A elaboracao do Plano de Contratacdes Anual esta prevista na Lei 14.133, de 1°

deABRIL de 2021 e no Decreto Estadual N© 5307-R, de 15 de Fevereiro de 2023.

Segundo o Decreto:

Art. 10. Até 30 de abril de cada exercicio, os érgdos e entidades
formalizardo seu respectivo PCA, contendo todas as contratacoes
que pretendem realizar ou prorrogar no exercicio subsequente,

incluidas:

I - as contratacdes diretas, nas hipéteses previstas nos arts. 74 e 75

da Lei Federal 14.133/2021;

Il - as aquisicOes e contratagcdes mediante participacdo ou adesao

em ata de registro de precos;
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IIl - as demandas a serem supridas por meio de participacao
emcontratagOes centralizadas; e

IV - as demandas que serdo atendidas por intermédio da
prorrogacao de contratos administrativos vigentes.

Art. 11, A formalizacdao de que trata o art. 10 compreende a
elaboragao, consolidacdo e a aprovagao do PCA.

Art. 12. Ficam dispensadas de registro no PCA;

I - as informacdes classificadas como sigilosas, nos termos
dalegislacao vigente;

Il - as contratacdes e aquisicOes realizadas por meio de
suprimentode fundos, nos termos da legislacdo que disciplina a
matéria;

IIl - as contratagles e aquisicdes com fulcro nos incisos VII e VIII
docaput do art. 75 da Lei Federal 14.133/2021; e

IV - as pequenas compras e a prestacao de servigo de
prontopagamento de que trata o § 29 do art. 95 da Lei Federal
14.133/2021.

3, Metodologia de elaboracao

Conforme definido, ainda no Decreto Estadual, e no Informativo n® 003/2024

daGeréncia de Licitacdes/SEGER, a elaboracdo do PCA segue o seguinte fluxo:
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N [ h
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& envia para elaboragio do
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apresentacio do DFD e planilha de » 1 P x
contratagoes agrupa contratacoes similares Agente de Contratacdo com todas as informagoes

J . J
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3. Elabora DFD e envia para

autorizacio

Planejamento das contratacoes pela NLLC

Setor de
contratacoes

A

€. Indica o Agente de
Contratacio e elabora o
cronograma da contratagio
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Agente de
Contratagio

9. Monitora e acompanha a
execucio do cronograma
impulsionando as etapas

A metodologia para elaboracao segue também as diretrizes a seguir;

3.1

3.2

A consolidacao das informacdes fica a cargo do Responsavel pela

Elaboracao do PCA designado pelo Ordenador de despesas.

No trabalho de consolidacdo, o Responsavel avalia a possibilidade

de aglutinar demandas similares ou idénticas, que possam ser



contratadas em um Unico procedimento.

33 Consta ainda um cronograma da contratacdao que evidencia as

etapas e prazos a serem observados pelos diversos atores

envolvidosde modo a alcangar o objetivo de concluir a contratagao

No prazo necessario.

4, Conceitos e premissas

O formuldrio utilizado para coleta dos dados devera conter as

informagdesminimas previstas em Decreto, a saber:

[ - justificativa sucinta da necessidade da contratagao;
II - caracterizacao do objeto, com os seguintes elementos:
a) descricao simplificada do item, unidade de fornecimento e a
quantidade a ser adquirida ou contratada;
b) estimativa preliminar do valor, por meio de procedimento
simplificado;
¢) grau de prioridade da compra ou contratagao em baixo, médio
ou alto, de acordo com a metodologia estabelecida pelo 6rgao ou
entidade contratante; e
d) indicacdo da classificacdo orgamentaria, por grupo de
despesa. III -

indicacao da forma de contratacdao, privilegiando
oprocessamento por meio do sistema de registro de precos,
quandopertinente;
IV - previsao da data em que a contratagao serd necessaria;

V - indicagdo da unidade administrativa responsavel pela
demanda;e

VI- indicacdo do Agente ou Comissdao de Contratacdao que
acompanhard o procedimento, nos limites de suas atribuicoes
definidas em regulamento.

Assim, foram adotados os seguintes conceitos e premissas na estruturagao

do formulario:

Justificativa

Descricao

Valor

Grau de prioridade

Justificativa sucinta da contratacao.

Descrigao simplificada do item, unidade de fornecimento e a
quantidade a ser adquirida ou contratada.

Estimativa preliminar do valor, por meio de procedimento
simplificado.

Nivel de prioridade para contratagdo da demanda.

2024-KSJHM6 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  03/10/2024 15:29 PAGINA5/17



Indicacdo da Indicagdo do grupo de despesa.
classificagao
orcamentaria

Indicacao da forma de | Modalidade da contratagdo: contratagdo direta ou indireta.
contratacao

Previsao Previsdao da data em que sera necessaria a contratagdo do objeto.

Unidade responsavel Unidade responsdavel pela especificacdo dos produtos/servicos que se
pretende contratar.

5. Unidades demandantes

O planejamento das contratacoes envolve, além dos setores responsaveis pela
operacionalizagcao dos procedimentos de aquisicao, todas as unidades
demandantes. Tais unidades sdo responsaveis pelo encaminhamento das

demandas de bens e servicos, no prazo estabelecido na reuniao setorial.

O quadro a seguir resume as unidades demandantes para 2025 e seus

respectivos responsaveis:

Unidade Demandante Responsavel
Grupo Administrativo (GA) Sabrina de Aguiar Ferreira
Grupo de Recursos Humanos (GRH) Douciana Bruno de Souza
Nucleo de Informatica (NUINF) Johnatan da Silva Goncalves
Assessoria de Comunicagao (ASCOM) Lucas Rodrigues de Oliveira Mello

Geréncia de Comercializacdo e Logistica de Negocios| Maria Emilia Venturoti Braun Rizk
(GECOM)

Subsecretraria de Estado de Integracao e Celso André Guerra Pinto
Desevolvimento Regional (SUBDES)

Coordenacao do Programa de Parcerias de Simone Lemos Vieira
Investimentos (CPPI)
Geréncia de Competitividade (GECOMP) Humberto Queiroz
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6. Consolidacao e gerenciamento do PCA

De acordo com o disposto no CAPITULO IV do Decreto Estadual 5307-R, a
consolidacdo do Plano de Contratacdes Anual (PCA) devera seguir o seguinte

para consolidagao

(Art. 16) Na elaboracdo e consolidacdo do PCA, sempre que possivel,
deverdo ser agregadas as demandas referentes a objetos de mesma natureza,

e em caso de impossibilidade devera ser apresentada a justificativa.

(Art. 17) A elaboracdo, consolidacdo e aprovacdo do PCA observara as
seguintes etapas:

I - até a primeira quinzena de marco do ano de elaboracdo do PCA,
o setor responsavel pela demanda devera encaminhar documento com as
informacoes de que tratam os incisos I a V do art. 13 ao setor responsavel pela

consolidacdo do PCA; e

II - encerrado o prazo do item anterior, o setor responsavel pelo
recebimento das informagbes consolidara as demandas encaminhadas pelos

requisitantes e adotara as medidas necessarias para:.

a) agregar, sempre que possivel, as demandas referentes a objetos

demesma natureza;

b) adequar e consolidar o PCA, observados os objetivos definidos no art.

90, e

¢) elaborar, em conjunto com o setor de contratacbes, o calendario
decontratacbes, considerando o grau de prioridade da demanda, a data
estimada para instauracdo do processo e envio ao setor responsavel pela

contratacdo e a disponibilidade orcamentaria.

Il - o setor responsavel concluira a consolidagcdo do PCA até a primeira
quinzena de abril do ano de sua elaboracdo e o encaminhara para aprovacao

da Autoridade Competente; e

IV - até 30 de abril do ano de elaboracdo do PCA, a Autoridade

Competente aprovara as contratacoes nele previstas.
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Foram considerados como parametros a data estabelecida pelas unidades para
gue a demanda esteja disponivel, assim como o grau de prioridade da

demanda.

Em consonancia com o art. 21 do referido decreto, as demandas constantes
noPCA serdo formalizadas em processo devidamente instruido e encaminhado
ao setor de contratacbes, ao agente de contratacao ou comissdao de
contratagao,conforme o caso, com a antecedéncia necessaria ao cumprimento
da data prevista, informada anteriormente, em que a contratacdo serd

necessaria.

1.  Atualizagao do Plano de Contratacao Anual

A Revisao, alteracao e acompanhamento do Plano de Contratacgoes

Anualobedecera ao que prevé os seguintes artigos:

(Art. 20) O PCA podera ser alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou
redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:
I - durante o ano de sua elaboracdo, para adequacdo ao orcamento
aprovado para aquele exercicio, devendo ser publicado no sitio oficial do
0rgdo ou entidade no prazo de cinco dias uteis apds a publicacdo
dalLOA; e

II - durante o ano de sua execug¢do, mediante justificativa do setor
responsavel pela demanda, devendo ser publicado no sitio oficial do
0rgdo ou entidade no prazo de cinco dias uteis apds aprovacdo da

Autoridade Competente.

(Art. 22) Nos meses de julho, setembro e novembro do ano de execu¢aodo
PCA, cada drgdo ou entidade elaborara relatdrios de riscos referentes a
provavel ndo efetivacdo das contratacoes previstas até o término daquele

exercicio.

Paragrafo unico. O relatdrio de riscos sera encaminhado a Autoridade

Competente para adog¢do das medidas de correcao pertinentes.

(Art. 23) Ao final do ano de vigéncia do PCA, as contratacoes planejadas e

nao realizadas serdo justificadas, pelo respectivo setor demandante,
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qguanto aos motivos de sua ndo consecug¢do, €, se permanecerem

necessdrias, serdo incorporadas ao PCA referente ao ano subsequente.

8 Perspectivas orcamentarias do PCA 2025

De acordo com as demandas apresentadas, o PCA 2025 estd estimado em
R$14.521.516,00 (Quatorze milhdes, quinhentos e vinte e um mil, quinhentos e

dezesseis reais).

Na tabela abaixo, sintetizamos a participacao de cada unidade demandante no
PCA 2025

Setor Quant. de Orcamento Estimado
Demandas
GA 16 R$250.600,00
GRH 3 R$38.233,00
NUINF 3 R$97.773,00
ASCOM 7 R$12.390,00
GECOM 10 R$159.000,00
SUBDES 5 R$973.000,00
CPPI 3 R$12.890.520,00
GECOMP 1 R$100.000,00
Total Geral 48 R$14.521.516,00

9. Plano de Contratacdes Anual - Exercicio 2025

Percorridas todas as etapas de consolidacao e elaboracao, apresentamos a
seguir o Plano de Contratacdes Anual para 2025, consolidado, com vista para

aprovacao pela Autoridade Maxima:
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RESUMO DA CLASSIFICACAO ORGCAMENTARIA

PROGRAMA DE TRABALHO

22.661,0035.1308 - Implantacéo e
Gestao de Polos Empresariais

TOTAL

23.122.0035.2070 - Administracdo da
Unidade

TOTAL

23.122. 0035 2095 - Remuneracdo de
Pessoal Ativo e Encargos Sociais

TOTAL

23.130. 0060.1153 - Estruturacdo de
Projetos de Parcerias de
Investimentos

TOTAL

23.691.0035.8295 - Afracdo, Retengdo
e Promecdo de Oportunidade de
Negdcios

TOTAL

TOTAL GERAL

NATUREZA DA DESPESA

3.3.90.36 - Qutros Servigos de

FONTE

VALOR PREVISTO (R$)

. 500 - Recursos de Caixa do Tesouro | R$ 99.000
Terceiros - PF
33.90.39 - Outros Sevigos de | op _ pecurasde Caika do Tesours | 7S 929.664
Terceiros - PJ
704 - Transf. da UniGo Ref. &s part.
4.490.51 - Obras e na exploracdoe de Pefrdleo e Gds RS 103.336
Instalacoes Natfural destinadas ao FEP - Lei ’
9.478/1997
RS 1.132.000
337030~ Materal de 500 - Recursos de Caixa do Tesouro | R$ 69.110
Consumo
4.9.90, 93~ Passagens e o 500 - Recursos de Caixa do Tesouro | R$ 18.900
Despesas com Locomogdo
3.3.90:37- Loeaietio Beifind- 500 - Recursos de Caixa do Tesouro | R$ 36.000
de-obra
3'3'90.'39 =~y Sevicoscs 500 - Recursos de Caixa do Tesouro | R$ 37.416
Terceiros - PJ
g.Js.90.40 ~Selger de e 500 - Recursos de Caixa do Tesouro | R$ 22773
704 - Transf. da UniGo Ref. as part.
4.4.90.52 - Equipamentos e  |na exploracdo de Pefrdleo e Gas RS 189 364
Material Permanente Natural destinadas co FEP - Lei ’
9.478/1997
RS 366.563
3.3.90.49 - Auxilio Transporte | 500 - Recursos de Caixa do Tesouro | R$ 32.433
RS 32.433
3’3'?0"39 - Outros Servicos de 500 - Recursos de Caixa do Tesouro | R$ 100.000
Terceiros - PJ
704 - Transf, da UniGo Ref, as part.
4.4.90.35 - Servigos de na exploracdo de Petrdleo e Gds
Consultoria Natural destinadas ao FEP - Lei R 12.770.520
9.478/1997
RS 12.8%0.520
4a.90.55-Senvicos de 500 - Recursos de Caixa do Tesouro | R$ 100.000

Consultoria

100.000
14.521.516

10
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