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1° Passa Griando contano Sisterma E-Docs

GOVERNO DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO 1. Para criar conta no Sistema E-Docs, orequerente deve acessar osite: https;//acessocidadacesgov.br/ eclicarem“Griar

Secretaria de Desenvolvimento

uma conta’, conformeindicadoa seguir:

P N
& Acesso Cidadio @ Sobre I Servicos 4 Criar uma conta
Na——

Para continuar, faca o login abaixo

Faca login usando sua conta do Acesso Cidadao... ..faca login usando uma das opcoes abaixo:

f Entrar com o Facebook

CPF ou E-mail Cadastrado
G Entrar com o Google

CPF ou E-mail Cadastrado
o r Entrar com o login Gov.Br
Senha

Senha Entrar com Certificado Digital

Esqueceu sua senha?

Nao possui uma conta no Acesso Cidaddo? Criar uma conta.



https://acessocidadao.es.gov.br/

1° Passa Qriandocontano Ssterma B-Docs

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Desenvolvimento

A ABGRO

Ocadastrosomente vincula CPF. Quseja,

sorente sera possivel realizar ocadastronoanthiente E-
Docs emnome doresponsavel legal da enpresa. Poressa
razao é muito inportante que o cadastro (e procuragaa
quando houver) esteja senpreatualizadd




1° Passa Criando contano Sistema E-Docs

GOYERNG DO ESTARO 1.1. Digite 0 CPFdo responsavel legal da enresa nocanpoindicadoa sequir:

DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Desenvolvimento

...continuar cadastro no Acesso Cidadao

Para poder se inscrever em servigos e programas ofertados pelo Estado do Espirito Santo é necessario ter uma
conta no Acesso Cidadao.

Siga as etapas abaixo abaixo para criar sua conta.

Preparado? O primeiro passo & preencher o seu CPF, para garantirmos que tenha um cadastro tnico e
oferecermos ainda mais facilidade para vocé.

CPE*

Proxima Etapa 9

*Acesse nossa politica de privacidade.




1° Passa Qriandocontano Ssterma B-Docs

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Desenvolvimento

A ABGRO

Alertans que cabera exclusivamentea

enpresa toda responsabilidade decorrente da
indicacdo do responsavel legal, bem cono do uso
indevido da senha, que devera ser guardada emtotal
seguranca.




2° Passa. verificando (validando) conta

GOVERNO DO ESTADO ’ o oo ’, , . - c 1 c 0 e
DO ESPIRITO SANTO 21. Apos criacao da conta e necessario validar, para isso o sdlicitante devera dlicar sobre o nome cadastrado e

Secreiariade Desenvolvimento escolher-a opcao “verificar conta”, conforme denonstrado a seguir-

%&F Acesso Cidadio @ Sobre  HfServicos &

Editar E-mail

Servicos Corporativos fiualeSenta

Verificar Conta

SisCompete E-Docs sair

Sisterna de Contratos de Competitividade E-Docs - Gestdo Arquivistica de
(COMPETE/ES) da SEDES Documentos e Processos Administrativos
do Estado do Espirito Santo

ACESSAR
ACESSAR TREINAMENTO

Servicos Publicos
Abaixo estéo os servicos disponibilizados pelo Estado do Espirito Santo. Escolha o servico de seu interesse e
clique em acessar

E-Certificado E-Docs
Emisséo de certificado de participagcdo em E-Docs - Gestdc Arquivistica de
cursos da ESESP Documentos e Processos Administrativos

ACESSAR

do Estado do Espirito Santo

ACESSAR




2° Passa verificando (validando) conta

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

22 Emseguida, escalha uma dasformes de validacao/verificagio da conta disponiveis Secretaria de Desenvolvimento

& AcessoCidadio @ Sobre i Servicos &

Verificar Conta

Essas sdo as maneiras de verificar a sua conta e habilitar mais servicos a partir do Acesso Cidadéo.

CNH Capixaba Certificado Digital

Casovocé tenha uma CNH (Carteira Caso vocé tenha um Certificado Digital (e-
Nacional de Habilitacdo) expedida pelo CPF ou e-CNPJ) vocé pode utilizar esse
Detran/ES vocé pode utilizar esse servigo servigo para verificar a sua conta e habilitar
para verificar os seus dados e habilitar o uso ey Rt 1135 SEZUranca.

dos sepyicac do Detran/ES de forma online.

EEEE—
VERFCAR .

Selfie

Esse procedimento deve ser utilizado para
verificar a sua conta e habilitar servigos que

exigemmale seguranca

 veRFCR ’




2° Passa verificando (validando) conta

GOVERNO DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO 2.3. Apds conclusdodo processode validagdo, dique em“acessocidadao” para retornar aomenuinicial.

Secretaria de Desenvolvimento

& Acesso Cidadio

osore ssovos [

Verificar Conta

Essas sdo as maneiras de verificar a sua conta e habilitar mais servicos a partir do Acesso Cidadéo.

Certificado Digital

Caso vocé tenha um Certificado Digital (e-
CPF ou e-CNPJ) vocé pode utilizar esse
servigo para verificar a sua conta e habilitar
SEervicos gue exigem mais seguranca

VERIFICAR

CNH Capixaba

Caso vocé tenha uma CNH (Carteira
Nacional de Habilitagdo) expedida pelo
Detran/ES vocé pode utilizar esse servigo
para verificar os seus dados e habilitar o uso
dos servicos do Detran/ES de forma online.

VERIFICAR

Selfie

Esse procedimento deve ser utilizado para
verificar a sua conta e habilitar servigos que
exigem mais seguranca

VERIFICAR




2° Passa verificando (validando) conta

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

2.4, Para confirmar a validagdo, acesse omenu principal e verifique se na opcao escolhida apareceraafrase Secretaria de Desenvolvimento
“contasvinculadad”

& AcessoCidado P —

Verificar Conta

Fssas s30 as maneiras de verificar a suz conta e habilitar mais servicos a partir do Acesso Cidadio.

CNH Capixaba Certificado Digital ¥
Caso vocé tenha uma CNH (Carteira Caso vocé tenha um Certificado Digital (e-
Nacional de Habilitagéo) expedida pelo CPF oue-CNPJ) vocé pode utilizar esse
Detran/ES vocé pode utilizar esse servico servigo para verificar a sua conta e habilitar
para verificar os seus dados e habilitar o uso servicos dileeyigem mais seguranca
dos servigos do Detran/ES de forma online.

Contas vinculadas!

Selfie

Esse procedimento deve ser utilizado para

verificar a sua conta e habilitar servigos que
exigem mais seguranca.

VERIFICAR




2° Passa Verificando (validando) conta

GOVERNO DO ESTADO 25. Nomenuinicial escalha a opgao“E-Docs - acessar”.

DO ESPIRITO SANTO
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& Acesso Cidadso PY—— !

Servicos Corporativos

SisCompete E-Docs

Sisterna de Contratos de Competitividade E-Docs - Gestdo Arquivistica de
(COMPETE/ES) da SEDES. Documentos e Processos Administrativos

do Egtadado Fspirito Santo
ACESSAR —
. ACESSAR TREINAMENTO

Servicos Publicos
Abaixo estdo os servicos disponibilizados pelo Estado do Espirito Santo. Escolha o servico de seuinteresse e
clique em acessar.

E-Certificado E-Docs

E-Docs - Gestdo Arquivistica de
Documentos e Processos Administrativos
do Estado do Espirito Santo

ACESSAR

Emissao de certificado de participacdo em
cursos da ESESP

A Apartir desse pontovocé estara aptoainiciar asfunges dosistera E-Docs




3° Passa utilizando o Sistema E-Docs

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

31. Qiquenosinal “¥ compmostrado a seguir e nomenu que aparecera emsua tela, escalhaa opgdo Secretaria de Desenvolvimento
“Encaminhamenta’”.

o Captura de Documentos

‘1
Capture arguivos e assine-os se preferir. Ao final, eles serdo validos em todo o Executivo Estadual.
Vook Sabia? § E-Dacs possii um site para Trei Aprendizado. Neie, vooé pod fazer festes, navegar INrmente @ experimentar o funcionamento do sistema
Bem-vindo a0 novo E-Docs 2020 E o
“ SAIBA MAIS
. Elaborar Fazer Uploa
Olé cumento em branco ou escolha entre Envie arquivos PDF, de audio ou de videc
a E : vocé dar uma olhada: 1

Iniciar Novo

= % -

@

Processo

Do =
o

IRPARAENCAMINHAMENTOS ~ IRPARA DOCUMENTOS

Encaminhamento

D jeito E-Docs de t




3° Passa utilizandoo Sistema E-Docs

GOVERNO DO ESTADO 3.2 Selecioneafuncaode“cidadac’ e dliqueem*fazer ylaad .

DO ESPIRITO SANTO
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Pesquise processos, encaminhamentos e dowm:—:moe
[-]
e Novo Encaminhamento

~ Com qual Cargo/Funcdo vocé ira Encaminhar?

[*] i
CIDADAOD
=
l(‘

Quais Documentos serdo encaminhados?

il 0 B REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO
NOVIO

S
(7] p N\
&S FAZER UPLOAD l E ELABORAR ” Q. PROCURAR

PROXIMO =

A Nomear documentoconforme constaemCNPJ da enpresa.




3° Passa utilizando o Sistema E-Docs

Upload de Documento para Captura
Arnniun @alaninnadg:

| @ Nome do Documentod | GOVERNO DO ESTADO
H ome do Documento

DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Desenvolvimento

-
(5
A Género detectado: Textual @ Informagaes sobre tipos de arquive

Nessa etapa o interessado deverd redobrar a B prr——
atengio quanto a cometa descrigio do

documento que seré encaminhado, chservando o

0 segunte padréa nome da enpresa e
descrigao resunrida do documenta separades

por undertine(Bxenpla

Erpresa“X _alteracaodeprojeto):

Documento Escaneado
- SELECIONAR -

E-Docs ICP-Brasil Sem Assinatura
Serd assinado eletronicamente Ja estd assinado digitalmente 0 documento NAQ sera assinado
SELECIONAR SELECIONAR > SELECIONAR >

o\lalor Legal: Original

Este documento possui valor ORIGINAL para o Poder Executivo Estadual nas relagbes do Estado com o cidaddo em ambito
administrativo, na forma do art. 10 (Decreto n® 4410-R, de 18/04/2019),
NOTA: Como o documento serd assinado eletronicamente via E-Docs, ele precisa também receber uma classe

Qual o Nome do documento? 0

(o)

A Nomear documentoconforme constaemCNPJ da enpresa.




3° Passa utilizando o Sistema E-Docs

: : ~ ., . _ , . GOVERNO DO ESTADO
3.4 Se emalgura etapa foi selecionada a opgao “Docurento sera assinado eletronicamente’, o Ssterma ira incluir o DO ESPIRITO SANTO

(dadao (cadastrado) conp assinante automaticamente. Nesta etapa, o sdlicitante deve clicar em “Limitar Acesso’, e S€ietdng e Deao Vnenin
escolheraopgao“SgiloAscal’, coronasimegensa seguir:

Qual o Fundamento Legal para a restrigdo?

Digite para filtrar

1 ABRIR TODOS i FECHAR TODOS

Quem vai assinar o documento? o 0 @ -+ INFORMAGED PESSOAL 2
@ -+ DOCUMENTO PREPARATORIO PARA TOMADA DE DECISAD
e 4 Cidadio @ -+ 5161LO DO INQUERITO POLICIAL

@ -+ SIGILO DA INTERCEPTAGAO DE COMUNICAGAO TELEFONICA
@ -+ SEGREDO DE JUSTICA DO CODIGO PENAL

BN 550 ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
@ +siciLoFscaL
S ROLE INTERNO

e =+ SIGILO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZAGAO (PAR)
e =+ SIGILO DA PROPOSTA DE ACORDO DE LENIENCIA

Este documento possui restrigdo de acesso prevista em lei? @ -+ 51510 PROFISSIONAL DO ADVOGADO
e =+ SEGREDO DE JUSTIGA DO CODIGO CIVIL
. @ -+ SIGILO DAS OPERAGOES BANCARIAS
Nivede Acesso: | ORGANIZACIONAL | @ ) Torwn PUBLGO @ -+ sconeo0 movsTRAL )
Fundamentos legais selecionados:

+ ADICIONAR ASSINANTES ‘

A Restricioprevistana Lei Federal 12.527/2011.




3° Passa utilizandoo Sistema E-Docs

GOVERNO DO ESTADO 3.5. Parafinalizar a captura do Documenta o Gdadao deve clicar em*Capturar”.

DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Desenvolvimento

Quem vai assinar o0 documento? o 0

O L Cidaddo

+ ADICIONAR ASSINANTES l

Este documento possui restri¢do de acesso prevista em lei?

Nivel de Acesso: SIGILOSO 0 ﬁ LIMITAR ACESSO

Restrigao de acesso prevista em lei selecionada:

Sigilo Fiscal
00

Sigiloso

Termo de Responsabilidade

+ Art. 299 do Codigo Penal. Omitir, em documento publico ou particular, declaragdo que nele deveria constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaragdo
falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigag&o ou alterar a verdade sobre o fato juridicamente relevante:
o Pena:reclusdo, de 1 (um) 2 5 (cinco) anos, e multa, se o documento & plblico, e reclusdo de 1 (um) a 3 (rés) anos, e multa, se o documento é
particular.
o Paragrafo Unico. Se o agente & funcionzrio publico, & comete o crime prevalecendo-se do cargo, ou se a falsificacdo ou alteragdo é de
assentamento de registro civil, aumenta-se a pena de sexta parte.

Ao capturar o documento, voce declara estar ciente de que a falsidade do seu conteddo pede implicar na sangao penal prevista no Art. 299 do Cadige Penal, conforme

transcrigio acima.
= CONTINUAR CANCELAR

——
& CAPTURAR




3° Passa utilizando o Sistema E-Docs

GOVERNO DO ESTADO

3.6. Apds aincdlus3o de todos os documentos necessarios, clique em“praxing’. DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Desenvolvimento

Pesquise processos, encaminhamentos e documentos

Novo Encaminhamento

Com qual Cargo/Fungdo vocé ira Encaminhar?

2 cipabio

~ Quais Documentos serdao encaminhados?

II' REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO DOCUMENTO TESTE
s e B NOVO 9 E (Sigilosa)

0 ‘ &» FAZER UPLOAD H E ELABORAR H 'D\ PROCURAR

A _ 4




3° Passa utilizandoo Sistema E-Docs

GOVERNO DO ESTADO 3.7. Nesta etapa vocé deveraindicar o“Destinataric’, dlique em“procurar”.

DO ESPIRITO SANTO
e Novo Encaminhamento

Secretaria de Desenvolvimento

A Com qual Cargo/Fungdo vocé ira Encaminhar?
‘ 2 cipApAo

[\

&

Quais Documentos serdo encaminhados?

~
REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO DOCUMENTO TESTE
il @8 (3] (sigilosa)
S
() & FAZER UPLOAD || E3 ELABORAR H O, PROCURAR

Quais serdo os Destinatarios?

Vocé ainda ndo adicionou nenhum destinatario

~N|
[ ©. PROCURAR
Y




3° Passa utilizando o Sistema E-Docs

GOVERNO DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO

3.8 OSistema salicitara o Setor de destino. Escolhaa opgao“Setar”, verifique se nocanpo“dgﬁd' apareceapalavra“SHES, Secretario da Desenvolviinento
digite “SUBOOMP” e clique na palavra emazul, conmo denonstrado naimagem

Quais serdo os Destinatarios?

GRUPOS E COMISSOES SERVIDOR CIDADAO

subcomp]|

P

S\+ SUBCOMP - SUBZECRETARIA DE ESTADO DE COMPETITIVIDADE

Selecionados:




3° Passa utilizando o Sistema E-Docs

TS gkl SR 39. Nbcanpo“Tituld’, digiteonomacja enpresae 9@J (exenpla “XPTO- OQNOmlIJO-OIIII.OU') enocarrpo“'NmsageM' 0
DO ESPIRITO SANTO pleitopretendido (exenpla sdlicitagao de alteragao de projeto para anyliagdo da capacidade produtiva). Apds, clicarem

Secretaria de Desenvolvimento “ .y
Enviar’.

Quais serdo os Destinatarios?

SUBCOMP

aﬂ Unidade

Q, PROCURAR

Titl.llD {ebrigatario)

Mensagem (corigatéria;

Nivel de Acesso:  ORGANIZACIONAL @ € TORNAR PUBLICO @ LIMITAR ACESSO

@ o




3° Passa utilizando o Sistema E-Docs

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Desenvolvimento

A

Se vocé seguu todos o0s passos
cotetamente o seu docurento fol
encaninhado a SUBOOMPO setar recebera
ura ndtificacdo e iniciard os tramites
processuals

Haue atento ao e-mail cadastrado no Acesso
Odad3o vocé recebera as natificagbes do
Sistema E-Docsparele.




TERMODEACORDO

GOVERNO DO ESTADO

DO ESEIRITG, SANTO 1. Ointeressado recebera o Termo de Acordo eletronicanente para ser assinado. Assmdue disponivel, estara aguardando

Secretaria de Desenvolvimento

assinatura na caixa “Documentos

I Pesquise processos, encaminhamentos e documentos ()\ -

Vocé Sabia? O E-Docs possui um site para Treinamento e Aprendizado. Nele, vocé pode fazer testes, navegar liviemente e experimentar o funcionamento do sistema.

Bem-vindo ao novo E-Docs 2020

Muito mais produtividade, ainda mais transparéncia.
SAIBA MAIS

Ola, !

Encontramos algumas pendéncias aguardando vocé dar uma olhada:

ENCAMINHAMENTOS DOCUMENTOS

J 1 Documentos para vocé assinar

Tudo em dia

IR PARA ENCAMINHAMENTOS IR PARA DOCUMENTOS




TERMODEACORIO

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

2 ApGs abrir a caixa“Docurrentos’, escalha a apcio “Para assinar” e dique em‘Termmo de Acardd’, conoa sequir- Secretaria de Desenvolvimento

D .

esquise processos, encaminhamentos e documentos

Documentos

&> CAPTURADOS # PARA ASSINAR E3 RASCUNHOS 2, soLicITAGOES

1;‘ # PARA EU ASSINAR * ¢ Carregados Por Mim

-
-

E C ATUALIZAR
I Situagdo: Falta eu assinar J& Assinei Recusei Q. PESQUISAR

~

il |:| Documento Solicitado em
S 0 0§, Termo de Acordo J) FALTA EU ASSINAR 24/03/2020

e /' ParaacoimEltdadao 11:00

Solicitado por i

1-1del 1< < > >




TERMODEACORDO

GOVERNO DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO 3. \erifique o Tem de Acordoao ladodireitoda sua tela, ecliqueem‘assinar™

Secretaria de Desenvolvimento

@
= E‘é E-Docs Pesquise processos, encaminhamentos e documentos
o

Documento em Fase de Assinatura

ﬁ & / ASSINAR % OPGOES
l‘ Nome

Termo de Acordo Termo de Acordo
& Paginas Tamanho

12 666,96 KB
B oo
& 24/03/2020 11:00 por &

Nivel de Acesso

~ o
Organizacional
il Classe Documental
S

Assinaram o Documento o ~

Ninguém assinou este documento ainda.

Recusaram-se a Assinaro v

Ainda N&o Assinaram ° ~

= Cidadao

&>




TERMODEACORIO

GOVERNO DO ESTADO
. . . . : . “ e DO ESPIRITO SANTO
4. Aimagema seguir aparecera para confirara assinatura, cliqueem“assinar” e

Assinar Documento

Este documento sera assinado eletronicamente na forma do art. 6° § 1°, e sera considerado ORIGINAL para o Poder Executivo Estadual nas relagdes do
Estado com o cidaddo em dmbito administrativo, na forma do art. 10 (Decreto n® 4410-R, de 18/04/2019).

A assinatura abaixo sera usada para assinar eletronicamente este documento:

Cidadao

@ 20 assinar o documento, ndo serd possivel desfazer a assinatura.

A IMPORTANTE: Vocé é o ultimo indicado a assinar o documento.
Desta forma, assim que vocé assinar, o documento sera CAPTURADO no sistema.

CANCELAR

A 0Setor responsavel recebera uma natificagdoinfarmandoque o docurentofai assinada.




TERMODEACORDO

GOVERNO DO ESTADO A
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Desenvolvimento Apos assinatura, o Temo de Acordo ficard disponivel na caixa “Docuentos’ para inpress3o ou visualizagdo
Tarrbémpodera sar pesquisado no Sistena E-Docs atraves do Protocologerada

processos, encaminhamentos e documentos

&« B ENCAMINHAR : oPGOES
Nome
b 3
B Termo de Acordo
-
+ Nam. Registro Género Paginas Tamanho
™ Textual Termo de Acordo
B Natureza Tipo de Assinatura Valor Legal
1 Nato-digital 4 Eletrénica E-Docs Original
~ Nivel u? Acgsso
Organizacional
1l Captura
s 3 24/03/2020 11:26 por &
e Classe Documental ~
<
Assinaturas o ~
¥ cidadao 5

Credenciamento o hd




SLPORTEDOSISTEMA

wwwisedes.es.qov.br

E-MAL:
suparte(@sedeses.gov.br

THHONE
45527 3636.9738

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Desenvolvimento
www.sedes.es.gov.br


http://www.sedes.es.gov.br/
mailto:suporte@sedes.es.gov.br

