GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Desenvolvimento

NORMA DE PROCEDIMENTO — N° 002

Tema: COMPETE - Contratos de Competitividade

Emitente: | Secretaria de Desenvolvimento — SEDES

Sistema: | E-DOCS Cddigo:

Versao: 2.0 | Aprovacéo: | Portaria n° 04/2020 Vigéncia: | 31/12/2021

1. OBJETIVOS

1.1. O Programa de Desenvolvimento e Protecdo a Economia do Estado do Espirito
Santo — COMPETE/ES (Lei 10.568/2016) tem por objetivo contribuir para a
expansdo, modernizacdo e diversificacdo dos setores produtivos do Estado,
estimulando a realizacdo de investimentos, a renovacao tecnoldgica das
estruturas produtivas e o aumento da competitividade estadual, com énfase na
manutencao e/ou geracao de emprego e renda e na reducéo das desigualdades

sociais e regionais.

1.2.Para participar do programa, o0s setores produtivos assinam o Contrato de
Competitividade - COMPETE/ES, no qual assumem o0 compromisso de
aumentar a competitividade das empresas estabelecidas no Espirito Santo, em

relacdo as similares de outras regides do pais.

1.3.Em contrapartida aos incentivos tributarios concedidos, o setor produtivo
pactuante se compromete a investir em acfes que resultem em seu proprio

desenvolvimento socioecondmico sustentavel.

2. ABRANGENCIA

2.1.0rgéos e entidades do Governo do Estado do Espirito Santo envolvidos:
2.1.1. Secretaria de Desenvolvimento - SEDES.
2.1.2. Secretaria da Fazenda — SEFAZ
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2.2. Agentes Externos envolvidos no Processo
2.2.1. Setores Produtivos: Contrato celebrado entre o Governo do Estado e

0s setores econdmicos.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1.LEI N.° 10.568/2016 e suas alteracoes:

* Alterada pela Lei n.° 10.574, de 17 de agosto de 2016, DOE 18/08/16.

* Alterada pela Lei n.° 10.587, de 03 de novembro de 2016, DOE 04/11/16.

* Alterada pela Lei n.° 10.698, de 11 de julho de 2017, DOE 12/07/17.

* Alterada pela Lei n.° 10.672, de 14 de junho de 2017, DOE 16/06/17.

* Alterada pela Lei n.° 10.798, de 08 de janeiro de 2018, DOE 09/01/18.

* Alterada pela Lei n.° 10.908, de 18 de outubro de 2018, DOE 19/10/18.
3.2.Portaria SEFAZ n° 09-R/2018.

4. DEFINICOES

4.1. Termo de Adeséo;

4.2.E-DOCS - Gestado Arquivistica de Documentos e Processos Administrativos do
Estado do Espirito Santo

4.3. GECOMP - Geréncia de Competitividade

4.4. SisCompete — Sistema de Contratos de Competitividade

4.5.Contratos de Competitividade — Celebrado entre o Governo do Estado e os
setores econbmicos;

4.6. Envio das analises de competitividade.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1.Secretaria de Desenvolvimento - SEDES;

5.2.Subsecretaria de Competitividade e Projetos Estruturantes— SUBCOMP;
5.3.Geréncia de Competitividade — GECOMP.

5.4.Secretaria da Fazenda — SEFAZ;
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5.5.Setores Produtivos — Sindicatos.

6. PROCEDIMENTOS

Nos termos da Portaria 137-R, de 23 de dezembro de 2019, que institui no ambito da

SEDES, o0 uso obrigatério do Sistema E-Docs para autuagéo e tramitacdo de todos

0S NOVOS Processos e documentos avulsos:

6.1.1. Procedimento de Adesado das Empresas ao COMPETE:

Da realizacédo de cadastro no Acesso Cidadéao:

O responsavel pelo cadastramento devera:

Vincular CPF no ato cadastral.

OBS.: somente serd possivel realizar o cadastro no ambiente do Acesso
Cidadao em nome do responsavel legal da empresa. Por essa razdo, € muito
importante que o cadastro esteja sempre atualizado.

O cadastro devera ser realizado no seguinte endereco eletrénico:

https://acessocidadao.es.qov.br/Conta/Entrar

Apbs criacao da conta, é necessario efetuar sua validacéo, clicando no nome

cadastrado e escolher a opcao verificar conta.

Existem 03 tipos de verificacdo da conta: CNH Capixaba, Certificado Digital e
Selfie.

Acesso ao SisCompete — Empresa:

O cadastro das empresas para solicitagdo de adeséo devera ser realizado no

site da SEDES: https://siscompete.es.gov.br/ clicando em primeiro acesso.

Empresas que ja iniciaram o0 processo de cadastramento ja estardo

disponiveis para eventuais alteracdes e/ou envio do aceite.

Cadastramento da empresa no SisCompete — Empresa:
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Informacbes Cadastrais:
e Deverao ser preenchidos os dados do responsavel pelo cadastramento, setor
econdmico, Cadastro Nacional de Atividades Econémicas - CNAE e endereco

da empresa.

Informacbes Organizacionais:
e Nesta etapa deverdo ser informados a estrutura societaria, breve histérico da
empresa e numero de funcionarios, observados o ANEXO |l desta NR.

Contatos:

e Cadastramento de no minimo trés contatos.

Documentos:
e Anexar os documentos solicitados no cadastramento em arquivo PDF,

observados os requisitos contidos no ANEXO |l desta NR.

Autoavaliagcdo de Gestdo (Somente nos setores Industriais e Venda né&o
Presencial):

¢ Responder autoavaliacdo com as informagdes solicitadas.

Aceite:

e ApOs o preenchimento, a empresa declara sua concordancia e efetua o envio
do aceite. Automaticamente, recebera e-mail informando que a equipe técnica
ird validar ou ndo as informacdes preenchidas.

e Caso néao envie os dados preenchidos, os mesmos ficardo salvos no sistema,

e OBS.. o sistema informa automaticamente as irregularidades no

preenchimento no momento do aceite.

Conferéncia e recebimento da documentagdo — SEDES (Gecomp):

Analise do cadastro e da documentacéo enviadas pela Empresa:
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Gecomp analisa e pré-aprova.

A empresa recebera e-mail de Dados Pré-Aprovados.

Analise com recusa:

Gecomp analisa e identifica a incorre¢ao.

Empresa recebera e-mail informando o motivo da recusa.

Reenvio:

A empresa regulariza a pendéncia, reenvia a documentacao e efetua o aceite.

Envio da documentacgéo no E-DOCS:

A empresa devera cadastrar o CPF da pessoa que esti assinando o Termo
de Adeséo.

Apos, devera ser efetuada a captura de todos os documentos, conforme

passo a passo recebido no e-mail de Dados Pré-Aprovados.

Em seguida, Gecomp checard se a documentacdo encaminhada estd em
consonancia com o SisCompete e com a assinatura do Termo de Adeséo.
Gecomp verifica eventual existéncia de processo aberto da Empresa.

Gecomp autua o0 processo no E-Docs e registra no SisCompete a data de
recebimento da documentacao, automaticamente, a empresa recebera e-mail

informando que seu processo esta em analise.

N&o entrega da documentacao:

Gecomp enviarA e-mail informando a recusa por ndo entrega da

documentacéo.

A empresa regulariza a pendéncia, reenvia a documentacéo, efetua o aceite e

passara por nova analise.
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Demais procedimentos adotados:

e Apés andlise prévia realizada pela Gecomp, despachar processo _com

pedido de adesdao ao COMPETE para analise tributaria da SEFAZ (Todos

0s setores econdmicos previstos na Lei n°® 10.568/2016):

e Processos com retorno Autorizado da SEFAZ: elaborar minuta de
portaria de incluséo;

e Processos com retorno Nado Autorizado da SEFAZ: efetuar recusa no

SisCompete que, automaticamente, enviara e-mail as empresas, até
gue esta promova a devida regularizacdo. Em caso de regularizacao,

despachar processo para reanalise tributaria da SEFAZ.

Publicacdo e demais providéncias:

e Gecomp: elabora minutas das portarias, encaminha para a Chefia de
Gabinete colher assinatura do Secretério e providenciar publicacdo no Diario
Oficial do Estado — DIO-ES.

e ApOs a publicacdo, a Gecomp envia e-mail com a portaria em anexo pelo
SisCompete e, em seguida, instrui 0s processos no E-Docs.

FLUXO PROCEDIMENTAL DE ADESAO / ATUALIZACAO DO COMPETE:
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Searetirio

6.1.2. Procedimento de Atualizacdo das Empresas:

Anédlise do cadastro e documentacao enviada:

e Gecomp analisa e pré-aprova.

A empresa recebera e-mail de Dados Pré-Aprovados.

Anélise com recusa;:

e Gecomp analisa e identifica a incorrecao.

Empresa receberd e-mail informando o motivo da recusa

Reenvio:

e A empresa regulariza a pendéncia, reenvia a documentacao e efetua o aceite.

Envio da documentacéo no E-DOCS:

e A empresa devera cadastrar o CPF da pessoa que esta assinando o Termo

de Atualizagéo.

e ApOs, devera ser efetuada a captura de todos os documentos, conforme

passo a passo recebido no e-mail de Dados Pré-Aprovados.

e Em seguida, Gecomp checar4d se a documentacdo encaminhada esta em

consonéancia com o SisCompete e com a assinatura do Termo de Atualizacéo.
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e Gecomp autua o processo no E-Docs e registra no SisCompete a data de
recebimento da documentacdo, automaticamente, a empresa recebera e-mail

informando a concluséo da atualizacao.

N&o entrega da documentagao:
e Gecomp enviard e-mail informando a recusa por ndo entrega da
documentagéo.
e A empresa regulariza a pendéncia, reenvia a documentacao, efetua o aceite e

passara por nova analise.

Documentacdo conferida, autuar processo de atualizacdo e/ou entranhar em

processo ja existente, ambos procedimentos no E-Docs.

6.1.3. Procedimentos de Exclusdo das Empresas do Contrato de

Competitividade:

Solicitacdo de exclusdo — origem das empresas:
e A Gecomp faz o recebimento do pedido de excluséo, efetua verificacdo no
SisCompete e insere a documentacdo no processo fisico e/ou digital (E-Docs)

e, em seguida, elabora minuta de portaria de excluséao.

Solicitacao excluséo — origem Sefaz:

e Empresas com irreqularidade fiscal: apds recebimento da relacéo

encaminhada pela SEFAZ, a GECOMP notificara a Empresa pelo e-malil
cadastrado no SisCompete, para que, no prazo de 30 (trinta) dias corridos,
(contados a partir da data do envio do e-mail), a Empresa apresente
documentacdo comprobatoéria da regularidade fiscal, oportunizando assim, o
exercicio do contraditorio e da ampla defesa. Em caso de nédo regularizacao

da pendéncia fiscal, a Gecomp elabora minuta de portaria de excluséo.
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e Empresas Baixadas/Canceladas: a Gecomp insere a solicitagdo de exclusao

da SEFAZ no processo fisico e/ou digital e elabora minuta de portaria de

exclusao.

Exclusdo — origem ndo cumprimento das contrapartidas;
e A Gecomp envia e-mail solicitando solucdo de pendéncia e, caso a empresa
nao regularize dentro do prazo estipulado é elaborada a portaria de excluséo.

Gecomp: elabora minutas das portarias de exclusdo, encaminha para a Chefia de
Gabinete colher assinatura do Secretario e providenciar publicacdo no Diario Oficial

do Estado — DIO-ES.

ApOs a publicacdo, a Gecomp envia e-mail com a portaria em anexo pelo

SisCompete e, em seguida, instrui os processos no E-Docs.

FLUXO PROCEDIMENTAL DE EXCLUSAO DO COMPETE:

SEFAZ

GECOMP

as do Contrato de Competitividade - GECOMP

Exclusio das Empres.

Empresa

Gabinete do
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7. ANEXOS

Anexo | - Resumo Geral dos dados solicitados aos setores

Informacdes
Cadastrais
Site para ) Aceite
Setores Informacdes Autoavaliagao
Cadastramento - i (Lei 10.568/2016)
Organizacionais
Contatos

Acucar v 4 Art. 8.
Agua Mineral v v Art. 11.
Aguardente v v Art. 15
Argamassa v 4 Art. 17.
Atacadista v Néao Art. 16.
Bares e
Restaurantes v Nao Art. 20.
Café v v Art. 8.
Cerveja
Artesanal v 4 Art. 25-A
Embalagem v 4 Art. 14.
Gréfica v v Art. 10.
Metal v v Art. 5.
Moagem v v Art. 21.
Moveis siscompete.es.gov.br
Seriados v 4 Art. 12.
Mobveis sob
Encomenda v 4 Art. 9.
Perfumaria e
Cosméticos v 4 Art. 24.
Racéo v 4 Art. 18.
Rochas v 4 Art. 6./Art. 7.
Temperos v 4 Art. 22.
Tintas v 4 Art. 19.
Transporte
Aéreo v Nao Art. 25.
Venda N&o
Presencial v 4 Art. 23.
Vestuario v 4 Art. 13.
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Anexo Il - Documentos solicitados por cada setor

Setores Documentacéao solicitada

- Certiddo Negativa de Débito - CND para com a Fazenda

Publica Estadual ou Certiddo Positiva com Efeito negativo
Obrigatério Para|- Documento Comprobatério (Ata/ Contrato Social ou
Todos Os Setores Procuracéo)

- Boleto de pagamento da taxa de requerimento

- Comprovante do pagamento da taxa de requerimento

Especificidades:
Se informar no termo de adeséo que tem area propria devera ter

no minimo 5 funcionarios e area de 300m?2,

Atacadista
Caso informar que esta dentro de operador logistico devera
anexar a copia do contrato com o operador logistico.
- Informar Faturamento
Moagem - Comprovante de Regularidade Ambiental
Todos o0s Setores|- Comprovante de Pedido Eletrénico de Processamento de
Industriais Dados PED, ou equivalente (SPED);
Venda N&o |- Comprovante de Pedido Eletronico de Processamento de

Presencial, Bares e

Restaurantes

Dados PED, ou equivalente (SPED);

- Informar Faturamento
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CAPTURADO POR

BRUNA APARECIDA FRANZIN SOUZA
MEMBRO (COMISSAO DE CONTROLE INTERNO SEDES)
SEDES - SEDES

DATA DA CAPTURA |31/01/2020 14:18:28 (HORARIO DE BRASILIA - UTC-3)

VALOR LEGAL ORIGINAL

NATUREZA DOCUMENTO NATO-DIGITAL
ASSINOU O DOCUMENTO

RACHEL FREIXO

SUBSECRETARIO ESTADO QCE-01
SEDES - SUBCOMP
Assinado em 31/01/2020 14:18:28

Documento original assinado eletronicamente, conforme art. 6, § 1°, do Decreto 4410-R/2019.

A disponibilidade do documento pode ser conferida pelo link https://e-docs.es.gov.br/documento/registro/2020-MSRLH2

Consulta via leitor de QR Code.
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